LAMPIRAN 1A

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG

TATACARA PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKASI ASET BUKAN KEWANGAN
KERAJAAN PERSEKUTUAN

PENGESAHAN

1.1. Pengesahan baki dan verifikasi aset bukan kewangan Kerajaan Persekutuan perlu
dilaksanakan oleh PTJ Dipertanggung (PTJ).

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan
dan disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan

dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki
aset PTJ.

MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA)
2.1. Log In Portal iGFMAS.
2.2. Muat turun Laporan LBA seperti pada 30 September 2021.

i. Modul Perakaunan Aset >>Laporan >> Laporan Baki Aset >>Jana

Contoh :
Kod PTJ Dipertanggung : 42030501
Nama PTJ : Hospital Kulim
Tugasan Data Induk Waran Baucar Jurnal Arahan Panjar Perakaunan Aset Laporan
ian Aset Dalam i i Aset Aset Penjej Nilai Aset Penilaian Semula Aset Pembatalan Urusniaga Aset
¥ Laporan Transaksi LAPORAN BAKI ASET

» Laporan-Laporan AsetYang. ..

Tahun Kewangan: 2021
PILIHAN TEMPOH MASA FEI.AP9£I
Tahun Kewangan= 2021 I

Tarikh (Seperti pada)* | 30.09.2021

Tarikh (Seperti Pada):
30.09.2021

PILIHAN ENTITI

Kumpulan PTJ & PTJ Membayar [ 7 seningga | 7 =
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung [42030501 |7 Seningga | =] d>|
PILIHAN OBJEK
Mas_ukkan Kod PTJ | \.upana [ Sehingga | ] L
Dlpenanggung Prog ktiviti atau Proj i ialCP | Sehingga | =
FORMAT LAPORAN
 POF .
- Pilih Format
ALV
PILIHAN TAMBAHAN
Kelas Aset (Kod Akaun) [ 7 sehingga | O
Carian Berdasarkan:
@ Mo. Aset & Subnombor
No. Aset n,} ag O &
W] ingg [} =

Pilihan Paparan Milai Buku:
@ Semua
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LAMPIRAN 1A

ii. Klik >>EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy Microsoft
Excel.

e T hitps [/ gfmas. anm.gev.myi/ portal - @O Searcho D~

B Porakaunan Aset - iIGFMAS

WAL Baiie Dok Loy

oo WO NUKMAN NAFIZ B4 ABDUL HALI

Waw Baw s feehn  Pespwre Sohe Peseuss Teman Pew | PersssnAsel | Liseis
- Perdin e b Puratin UTeeas A0l PRGN M PRIINAM Do MM Sar Bemat PN Liparen Aeet
Ful
~
AAPORAN B ASET
[carmaai |
Lawn - ZVDAARES HEMENTERIAN KESHATAN Tawn - T
g ——— LAPORAN ) ASET TAMU KEWANGAN 2921 wss gz
Pesggens MBSO SEPIRTI PADA 3 06,2871
Ve[St vem]|. Expon
C Buln e
n RETUR SETALSANA KEWENTERUN KESBATAN 1862 JARATAS! AKALWTAN NEGARA MIGER KEDAM | 41636501 01 KEOAM HOSPITAL KLU LAAT PENTADRRAN: KEWANGANPEY
o KETUA SETALSANA, KEWENTERAN KESSATAN 1062 JABATA ARALAT AN NEGARA MEGER KEDSH | 42630401 v
o KETUA SETALSANA KEENTERUN KESPATAN 1082 JABATAS AKALNTAN NEGARA MEGER! KEDAM | 47030201

KETUA SETWLSAHA KEENTERUN KESMATAN 1867 ABATAM AKAUNTAN HEGARA MEGERS KEDAM | 42636501
e ARBATAS AKALHTAN WEGARA MEGIFS KEDAM | 43636501

JABATAM ARAUNTAN HEGARA MEGER) KEDSH | 42630801
JABATAN AKAUWTAN HEGARA NEGER] KEDAH | 47030201

Klik export to
Microsoft Excel

L)

o

o JABATAM AXAUNTAN HEGARA

o o ar

o 0 KEQAM HOSPITAL KM LT PENTADBIRAN KEWARGAN PE
o s rar

o s nar

o

o

0 KEQAM HOSPITAL KM UNIT PENTADORAN KEWANGAN PR}

2.3. Muat turun Laporan Data Induk (LDI).

KEMASKINI DAN TAMBAH MEDAN DI LBA

3.1. Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong

(RM 0.00) di Kolum AD - Kos Aset (RM) Pada 30.09.2021. ini bertujuan untuk
mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

Tambah Kolum dan warnakan (seperti contoh di bawah)

i. Kolum AJ - Pengesahan Aset Wujud (W) atau Tidak Wujud (TW);
ii. Kolum AK - Status Terkini (Jika Aset Tidak Wujud (TW));

iii. Kolum AL - Keperluan Penjejasan Ya (Y) atau Tidak (T); dan

iv. Kolum AM - Nama Pegawai Bertanggungjawab/ Pemverifikasi.

o= - - - 42030501 (HOSPITAL KULIM) (IMPAIRMENT TEST) - Excel
HOME | INSERT  PAGELAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW  VIEW Mohd Hukman Hafiz

e s " -
a6 cut Calibri A s R - ¥ Wrap Text General > wi = T"'\ 2T ik
TIF
Paste . < M p- &L 6L 5 Merge & Conter - B8« % Delete Forma Sort & Find &
inter v - = Marge & Cons - & Filter = Select -
fiting
AD15 i
iz s ik A Y [0 A o
(ma) | (rn) | & Panjeja: aiiai Bulcu (RR) Pengesahan '
Contoh setelah iy | maAuat | Forgeieuan |oamaFegew
dikemaskini Tidak Wujud | Tidak Wujud) |Ya (¥) atau Tidak (T) ogungje
L)
0.00 0.00 w0 X
-233118 0.00 Toe2vE1 a,052.3
4 -2.537.39 0.00 64, 200,59 11,8411
s 10,255.07 o.00 235,259.04 50,3929
12,783.33 0.00 306,800.00 76,700,
0,243.33 o.00 197,191.11 80,108, 5
-9,128.67 0.00 156,708 77 17,1512
-9,766.67 0.00 -148,872.22 148,127.7
2,056.00 o.00 27,755.96 33,9239
-4,320.83 0.00 720039 122,423.6
-2,786.30 .00 -58,976.71 21,612.3]
-3,489.56 0.00 -73,862.33 30,3244
3,397.89 0.00 71,922.03 20,014.7)
-2,308.17 0.00 -39,554.84 29,570.1
3,406, 48 o.00 38,043.49 64,1625
B.612.67 0.00 -96,174.77 162,205.2
433123 0.00 39,702.93 0,233.9)
-7,992.93 0.00 -171,3a8.07 67,930.9]
-3,218.97 0.00 -69,207.78 27,301.2]
1,333.33 0.00 20,333.34 10,666.54
133333 o.00 29,333.34 10,666.54
50.00 0.00 1,633.33 366.6
-50.00 o.00 1,632.3 2065
~200.00 0.00 £,400.00 3,600,
s0.00 oo 6 K7 FEst
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4. PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET.

LAMPIRAN 1A

4.1. Menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.

Templat yang disediakan mengandungi 5 sheet iaitu;

= Sheet LBA

= Sheet LDI

= Sheet Maklumat Verifikasi
= Sheet Ringkasan LBA b

= Sheet Penjejasan

telah disediakan.

Salinkan

= LBA yang dikemaskini; dan

= LDI ke dalam sheet yang
disediakan.

e Sheet ini telah di formulakan.
Hanya perlu “refresh” pada
Sheet ini

. Salin (Copy & Paste) LBA dan LDI ke dalam Templat mengikut sheet yang

Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi

e Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM PERIHAL MAKLUMAT SEPATUTNYA
A No. Aset — Subnombor | No Aset iGFMAS
B ID Lama Aset ID aset sistem Lain- SPPA,
MYSPATA
C Kelas Aset Kod Akaun Aset
D Perihal Aset Perihal aset DI LBA
E Butiran Lain Perihal Maklumat aset di LDI
Aset
F No. Siri/Casis/No. Hak Maklumat Aset di LDI
Milik
G Tarikh Dipermodalkan Tarikh aset dipermodalkan
H Kos Aset Pada Kos aset pada 30 Sept 2021 —
30.09.2021 delete aset berkos RM 0.00
| —L Kolum yang perlu Pastikan Kolum ini diisi dengan
ditambah untuk tujuan maklumat seperti di Perenggan 3.2
pemverifikasi aset
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LAMPIRAN 1A

e Format yang terhasil seperti berikut:

A 8 © D E F G H | ] K L
PENGESAHA
L KEPERLUAN | NAMA
Tarikh KEWUJUDAN | STATUS
e No ID Aset Lama Lot Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset (= s‘""“,","’”"‘ Dipermodal | Kos ASET TERKINI R Mnsne
Subnombor Aset Hak Milik piiy (W)-wujud | Aser | () YA [BERTANGG
e (T) TIDAK |UNGIAWAB
Wi
100001263838 KK/JANM/H/10/432|A1435101 PAPAN PUTIH INTERAKTIF ATAU AKSESOR|PAPAN PUTIH INTERAKTIF ATAU AKSESORITIADA 01/01/2019] 7,953.00
1000012638404 KK/JANM/H/12/416|A1435101PETI BESI PETI BES| TIADA 01/01/2019] 5,250.00
100001263841{KK/JANM/H/12/43 |A1435101PAPAN PADAM KERING ATAU AKSESORI _|PAPAN PADAM KERING ATAU AKSESORI _[TIADA 01/01/2019] 7,500.00
100001263842 (KK/IANM/H/13/6  |A1435101MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESOR|MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESORITIADA 01/01/2019] 2,000.00
100001263843 {KK/JANM/H/17/23 |A143510]MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESOR|MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESORITIADA 01/01/2019] 5,580.00
1000012638444 KK;‘JANM/H[lE"ZB A1435102KABINET |KABINET 020615 Dl,’ﬂlf?ﬂ]‘]_ 4,980.00
100001655748 0|A1435104KABINET KABINET 0| 01/01/2020| 2,148.00
100001655757 0 Maa;mi}amwn | KABINET 0| 01/01/2020[ 2,148.00
100001655759 0]A1435103KABINET KABINET 0] 01/01/2020| 2,148.00
100001655762 0]A1435103KABINET KABINET 0| 01/01/2020| 2,148.00
100001263846/ KK/JANM/H/10/333| A143520 ] KOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA [YA162753H 01/01/2019] 4,500.00
100001263847 4 KK/JANM/H/10/396/A1435201 KOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA [¥A164370H 01/01/2019] 4,500.00
100001263848 {KK/IANM/H/10/402/A1435201KOMPUTER MEIA KOMPUTER MEJA 04005761685 Dl[ﬂlf?ﬂig_ 2,855.00
1000012638494 KK/JANM/H/10/403| A1435201KOMPUTER MEIA KOMPUTER MEIA 3£2700 01/01/2019] 2,855.00
100001263850 KK/JANM/H/10/404| A143520 ]PENGIMBAS |PENGIMBAS CNOAVF100C 01/01/2019] Hssnsinn
100001263852 {KK/JANM/H/10/436|A143520 ] KOMPUTER MEIA KOMPUTER MEIA 051005622700 01/01/2019] 2,855.00
1000012638534 KK/JANM/H/10/540|A143520 ] KOMPUTER MEJA KOMPUTER MEJA PSVANO3013051005( 01/01/2019] 2,855.00
1000012638544 KK/ANM/H/10/721|A143520 IKOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA TIADA 01/01/2019] 4.500.00

e Jumlah aset di LBA
e Kolum A (No. Aset - Subnombor) — Jumlah Aset di baris 100,001 perlu sama
dengan jumlah aset di LBA yang telah dikemaskini.

e Kolum H (Kos Aset Pada 30.09.2021) — Jumlah kos aset perlu tepat dengan
jumlah di Kolum AD LBA.

TINDAKAN VERIFIKASI ASET DAN KEPERLUAN PENJEJASAN ASET

5.1. PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan
kewujudan fizikal aset di PTJ.

5.2. PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

5.3. Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskini
ke LBA.

5.4. Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam
kolum seperti berikut:

i. W jika wujud;

il. TW jika tidak wujud;

iii. Status Terkini bagi aset yang tidak wujud;

iv. Y (Perlu Penjejasan), T (Tidak Perlu Penjejasan);

v. Nama Pegawai Bertanggungjawab / Pemverifikasi; dan

vi. Mencatatkan di ruangan catatan bagi aset- aset yang akan dilupuskan dalam
tahun 2021 di antara bulan September — Disember 2021.

5.5. PTJ perlu mengenal pasti aset yang sewajarnya dibuat penjejasan nilai dan

kedudukan baki aset di LBA hendaklah dipastikan telah mengambilkira nilai
penjejasan.
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LAMPIRAN 1A

5.6. Maklumat lanjut berkaitan tindakan mengenal pasti indikator penjejasan aset boleh
dirujuk di:
i. Manual Perakaunan Akruan (Kandungan 14);
ii. Manual Operasi Perakaunan Akruan (SOP Day 2 Lampiran AK3 dan Lampiran
AK4); dan
iii. Manual Prosedur Kerja (MPK AA-11) Prosedur Penjejasan Nilai Aset.

KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI DAN PENJEJASAN ASET

6.1. Kemaskini maklumat verifikasi dan penjejasan aset ke dalam Templat Verifikasi
Aset (TVA) seperti contoh di bawah:

n H - -t 42030501 (HOSPITAL KULIM) (IMPAIRMENT TEST) - Excel
HOME  INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW  VIEW Mahd Nukman N:
e ¥ C s ‘ . = AutoSum -
ut Arial 0 | A e “FWrap Test General - | 2 7] 4 E > E rosum ?7 [_'H
B Copy ~ # = 4 & Fill -
Paste T BJuU- - MHLA - & 45 SMerqe & Center - - % » %3 % Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format , . Sort & Find
¥ Format Painter a 0 ' Formatting - Table~ Styles- - - v Clea Filter - Selec
ALl - fr | Keperluan Penjejasan
E ~ . . A Al 2K AL
Contoh Aset di PTJ Dipertanggung disemak 100% o630 Nilai Buku (M) | Pengesahan
Fizikal Aset | Status Terkini Keperluan
Wujud (W) | (Jika Aset Penjejasan | iama Pegawal
. Isikan W jika wujud Tidak Wujud | Tidak Wujud) |Ya (Y) atau Tidak (T)
)
¢ |sikan TW jika tidak wujud 62,042.00 oo w T Al Bin Abu
65,272.51 4,663.33] ™ Telah dilupuska T Ali Bin Abu
-64,280.59 11,841.17| w T i Bin Abu
¢ |[sikan Status Terkini bagi aset yang tidak wujud -235,230.04 939295 W . sl
-306,800.00 76,700,00| w T Ali Bin Abu
197,191.11 80,108 89| W T Ali Bin Abu
. . . -156,708.77 117,151.23| W T Ali Bin Abu
s Isikan Y (Perlu Penjejasan), T (Tidak Perlu 144872.22 wgorre]  w T Al Bin Abu
Penjeiasan) -27,755.96 33,923,596 w T Ali Bin Abu
-7,201.39 12242361 W T Ali Bin Abu

¢ [sikan Nama Pegawai Bertanggungjawab/
Pemverifikasi

6.2. Semak maklumat di Sheet

i. Ringkasan LBA
a. Refresh bagi mengemaskini data di table Ringkasan LBA. Letakkan kursor
dalam Table Ringkasan LBA, pada tab Analyzer >>Refresh; dan
b. Pastikan bilangan dan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.
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LAMPIRAN 1A

< 9 - Yad template Pengesahan Verifikasixdsx - Excel
File Home Inset Draw  Pagelayout  Formules Data  Review  View JUNRSM Dcsign  Q Tell me what you want to do
PivotTable Name: Active Field: == 1 Clear * £ Fields, Items, & Sets - I - C &) ™+ -
=¥ ~ 5 =
. f Ei > Ei )
stTablel Sum of Nilai Buku T == sy Select S
Insert Insert Reffesh Change Data 5\ o0 e PivotChart Recommended  Fild  +/=  Field
= Options - o Field Settings Slicer Timeline L Source * > PivotTables Lst Buttons Headers.
Pivotlable Active Field Group Filter Data Adtons Calculations Tools Show
Choose fields to add to
4 Column Labels. (L4 Refresh (Alt+F5) i~
™ w 5 ata by refreshing ol P Entiti-  TotalSum o i Buku (ah1) Wi
5 in the workbook : L
Raw Labels
Pengewa Dipertanggung. Pengawal Dipertanggung (7] Pilihan Entiti - Pegawai P... ~
ilihan Entiti erihal Pega.
[asassion | E— s 33015307 s »0ns078 (] Piihan Entit - Perihal Peg
8 ‘ansic2 198 12342147 198 wAn47 [ pilihan Entiti - Pejabat Pera.
9 Ana3si00 9 04,8265 9 430265 X
10 Araxs20n 16,875 28,336,436.45 16875 28,336,436.45 r Pilihan Entiti - Perihal Pejab.
i % 137298 o s [ Pifihan Entiti - Kumpulan...
12 Anassion 120 127 LomsL82
- pepesony 4 s WI6H [ Perihal Kumpulan PT) & PTJ.
14 ares2i01 s N se026037 [ Kelas Kumpulan Aset
15 Avea2102 2 485102851 2 reysee
16 Au210 ! neM0 i nansne [ Perihal Kelas Kumpulan Aset -
17 Ausason 2 Py R w 9,001,935.21 w 182258 =
18 a2 u 233415082 u 2841508 e =
S lac A o i o Drag fields between areas below
20 anassi9 n 3825541 » 12541 v :
21 ara3s300 m 1,078,129.08 n 1078,129.08 Filters Columns.
22| arazsios 1 81200 1 81200 =
23 Arexsenn 1,249 2,70,011.11 1,249 27001011 Pilihan En... ¥ PENGESA.
24 mressmn 2 3 2 om0 ks <
25 Alassen2 1 143,897.11 1 143.897.01 e
26 AL4358% 1440 236462754 1480 2036862754
27 asassson 2 5400683 2 s4008.23
28 Asa3ss02 " 16 * fresivs: = Rows Values
25 435303 s 192535 4 132535
30 AL435999 9 30,515.82 9 30.515.82 Kelas Aset ~ Count of ».
31 ansai 2 £90,168,804.91 2 £90,168,80091 —
32 a2082101 o 26,114,633.36 6 2611463336 Sum of Ni.. ¥
33 Grand Total 2 88737 20 1,078,306,099.75. 2 1,078,355,987.12
3
35
= o 7 Defe -
[ETRNTTN  Maklumat Verifikasi Aol . G ‘ v Pefsctarcitiipde
Ready i = ' + 70%

Penjejasan.
a. Refresh bagi

mengemaskini data di table Penjejasan.

Letakkan kursor

dalam Table, pada tab Analyzer >>Refresh; dan
b. Pastikan bilangan dan amaun aset tepat dengan bilangan dan amaun yang

dikemaskini di Tab LBA.

H 9-

B - X template Pangesahan Verifik

File Home Insert Draw  Pagelayout Formulas  Data  Ren

G28 = fi

A 1 c [3

14131.68

Pibars Enil - Kuampulan FTJ & BT Ciparts (1) B

Column Labels 0
'

B e L e LI I e e e,
H
H

ai
i
i

ALBBE
g
:
A
R
:

Kelas Asel

Mo, Asel -
Subnomber

;E
g

AW

a0t
Ao
Ao

XS0
WL
WEOTIEESD
TG

2888
HH
H
H

a8
i
i

B[z

LBA | LDI Maklumat Verifikasi ringkasan LBA

penjejasan

=
Design Q) Tell me what you want
e r o M _
PivotTable F.. ~ x
Total Court of Pl Toal Sean of Wil Bk () Choose fields toaddto | 3
626 EELE report:
= T
] umzss Search o
e mE
% 725
1270 ot = pill e TPy
. e [ pilihan Entiti - Pegawai P...
‘ P
: Pl [7] Pilihan Entiti - Perihal Pega...
am " et [0 Pilihan Entiti - Pejabat Pera...
i Rt [ Pilihan Entiti - Perihal Pejab..
K wnmn [ Pilihan Entiti - Kumpulan...
120 ety [ Perihal Kumpulan PT) & PT).
: o
i e [ Kelas Kumpulan Aset
u mhizrst :
L [ Perihal Kelas Kumpulan Aset |
E S
‘ TEms
H o Drag fields between areas below:
smermn 5 Snimms
SR it TR T2 T Fitters Il Columns
Pilinan En..* || KEPERLUA..~
e 3 -
Cour of Piihan Sum of Milai  Values
- Enli - Pegenst Bkl
e
i s =
i % Rows % Values
—
C— Ly Kelas Aset * || Countof ..
PR N
Sum of Ni.. =
® . . Defer Layout Upda...
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LAMPIRAN 1A

SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL TVA
7.1. Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut

format “TVA<Singkatan Nama Kementerian><No. Kod PTJ>". Sebagai contoh:
TVA KKM 42030501.

CETAK DAN PENGESAHAN LBA
8.1. PTJ perlu mencetak maklumat sheet LBA yang telah dikemaskini.

8.2. Tandatangan Pengesahan daripada pegawai Bertanggungjawab/ Pemverifikasi
di setiap helaian LBA.

LAPORAN Al - LAPORAN PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKASI BAGI ASET
BUKAN KEWANGAN

9.1. Maklumat di laporan ini boleh disalinkan daripada Ringkasan LBA — rujuk
perenggan 6.

9.2. Laporan ini meringkaskan keseluruhan aset yang dimiliki oleh PTJ di LBA
mengikut kod akaun bagi setiap aset. Setiap kod akaun akan dijumlahkan bagi
mendapatkan bilangan aset dan amaun aset yang dimiliki oleh PTJ berkenaan.

9.3. Nilai amaun yang tercatat di dalam laporan ini ada jumlah Nilai Buku Aset.
(Kos Aset — Susut Nilai Terkumpul — Penjejasan Terkumpul).

9.4. PTJ perlu memastikan jumlah keseluruhan aset di laporan ini sama seperti di
Ringkasan Baki LBA.

LAPDORAM A1
LAPORAN PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKASI ASET BUKAN KEWANGAN
PADA <DD><MM: <YY> [Contoh: 30 Septembes 2021)
KOD PTJ DIPERTANGELUNG + 42030501
KOD PEGAWAI PENGAWAL D4
KOD PEJABAT PERAKAUNAN < 1002
ﬁ;m Verifikasi n.‘;m ] I P
BIL. 54':“ ? |Kod Pejabat Perakaunan | Kod PTJ Dipertanggung | Kod Akeun f— Calatan
(RM) Bilangan (M) Bilangan (RM] Bilangan
o4 002 47030501 AR (K] 1 112522 i 09,5 5 7
o4 002 4203050 AUATZ 116634 47 TBER 47 ]
[ 002 4203050 PR L7439 LA 3
o4 002 42030501 AR 58330 ] 58,583 90 ]
o4 002 4203050 AWENZ 134867 1HEE F]
[ 002 4203050 AT W,306.74 WI0674 &
[ 002 4203050 AT ZTHAEE P} ZITERE R Fi]
o 002 4203050 ] HIR 453 W
[ 002 4203050 A5 063294 7053254 ]
[ 2 4203050 AU L] 531 ]
o 002 4203050 ) BHITE ; BH178 1
[or 002 42030501 Yk 4550000 45,500
D4 002 4203050 AWEAN 07537 e
o 002 4203050 YA E] 746 IR
o 002 4203050 ] ASEEIES 1 55 53168 T
D4 002 4203050 AW I EECTRE
o 002 4203050 e BT ] ERENEE] ]
[or 002 4203050 S T GEE 67 2 B 6B ET 2
D4 002 42030501 EiEE Z7h% 1 275 1
2 [ 002 42030500 ] 7B0.339.02 Eid 7EEI.02 £
Fj [ 002 4203050 AWZ530 267043453 o 2ENAR S %66
2 D4 [ 4203050 e EREEH 2 EAELH Fl
FE] 04 W2 4203050 e ] ] F (] 2
24 [or 002 42030501 ] TS0 E a0 TEL S0 E 40
[ 466233 il J1[_Z1.263.085. 21267 74771 2005 |

38 201
:.l.?_‘u.«p—. x /__ /4
Pastikan Jumlah Keseluruhan

Aset Wujud adalah sama seperti
yang telah di verifikasi

Pastikan Jumlah Keseluruhan
Aset Tidak Wujud adalah sama
seperti yang telah di verifikasi

Pastikan Jumlah Keseluruhan
Aset sama seperti di LBA
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LAMPIRAN 1A

9.5. Lengkapkan perakuan Verifikasi Aset dengan maklumat bilangan dan amaun aset
seperti di bawah:

PERAKLIAN VERIFIKASI ASET
1) Jumlah Keselundhan Aol di LBA il %7741
2) Jurrlah Asel Yang Wigud, Tisds di LBA [Laporan A2] I 3 | el - ke ] |
) Jurriah Aset Yang Tidak Wujud, Aca di LBA [Laparan AF) | 1 | 458233 |
JUMLAH ASET YANG WUILD DI T [ 2017 [ 2148827771 | Maklumat di
ambil daripada
JUMLAH ASET YANG WUJUD (W] DI LBA [ 201 [ 21.263.005.38 | Ringkasan
Penjejasan Aset
JUMLAH ASET YANG PERLL PENJE JASAM [ JMOAFMEAT ) | 1 | 50,00 |
Sakirarssa ada keperluan perisjazan. mahon rujuk Lampiran AK3 dan Larmpiran 2K 4 di Manual Operasi Perakaunan Aknsan S0P day 2
Saya hikan baki dan bil. azet yang dingatakan adalsh di dengan dokumen yang lengkap
Saya akan bertanggungjawab untuk mengambil tindakan langut keatas item di Ho.2 dan Ho.3
Saya hkan dan ber iawab keatas maklumal yang telah disahkan.
Disediakan olch: Dizemak oleh: Disahkan aleh: [Ketua PT.J)
Nama: Mama: Mama:
Javalan: Mawi atan: = Jaw atan:
Tasikh: Tarikh: Pastikan anda Tarikh:

membaca aku janji ini
terlebih dahulu sebelum
menandatangani
pengesahan

9.5.1. Jumlah keseluruhan Aset di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang terdapat dalam
LBA PTJ.

9.5.2. Jumlah aset yang wujud, tiada di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang direkodkan di dalam
laporan A2.

9.5.3. Jumlah aset tidak wujud di PTJ, ada di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang direkodkan di dalam
laporan A3.

9.5.4. Jumlah aset yang wujud di PTJ

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang telah disahkan wujud
di PTJ. Pengiraan seperti berikut:
Item di perenggan 9.5.1
+ Item di perenggan 9.5.2
- Item di perenggan 9.5.3
JUMLAH ASET YANG WUJUD DI PTJ
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9.6.

LAMPIRAN 1A

9.5.5. Jumlah aset yang wujud di LBA
e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang disahkan wujud
berdasarkan aset yang dilaporkan di LBA PTJ. Ini bermakna
pelaporan bagi aset ini adalah tepat dan tiada pelarasan yang perlu
diambil oleh pihak PTJ. Pengiraan seperti berikut:

Item di perenggan 9.5.1
- Iltem di perenggan 9.5.3
JUMLAH ASET YANG WUJUD DI LBA

9.5.6. Jumlah aset yang perlu penjejasan.
¢ Merujuk kepada bilangan dan amaun aset di perenggan 6.2(ii).

Ketua PTJ perlu membuat pengesahan memastikan laporan ini tepat.

10. LAPORAN A2 - SENARAI ASET WUJUD TETAPI TIADA DI LAPORAN BAKI ASET

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.

PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenuhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.

Antara contoh situasi aset yang dilaporkan di Laporan A2 adalah aset

10.3.1. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi belum
diperakaunkan di IGFMAS;

10.3.2. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

10.3.3. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.

Aset yang tidak memenuhi kriteria migrasi data baki awal dan Aset Bernilai
Rendah (ABR) tidak perlu disenaraikan di Laporan A2.

PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.

PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:

10.6.1. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;

10.6.2. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

10.6.3. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

10.6.4. Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan
diselesaikan.
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LAMPIRAN 1A

10.7. Laporan A2 perlu disahkan oleh Ketua PTJ.

10.8. Contoh laporan yang telah diisi berdasarkan situasi seperti dibawah:

No. Situasi

1. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) merupakan PTJ Membayar dan Aset Fizikal
berada di Hospital Kulim. PTJ Dipertanggung bagi Aset tersebut ialah di PTJ
42039901 (JKN Kedah).

2. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) merupakan PTJ Membayar dan Aset Fizikal
berada di Hospital Kulim. PTJ Dipertanggung bagi Aset tersebut ialah di PTJ
24010101 (Kastam).

3. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) menerima Aset Hadiah/ Sumbangan namun
masih belum diperakaunkan di iGFMAS.

Jenis Isikan Tarkh
tindakan yang Bagaimana jangkaan tindakan
perlu diambil aset wujud dapat diselesaikan

SENARM ASET WLLLID TETAPI TIADA DI LAPORAN BAKI ASET (LI
SEPERTI PADA <D <M 7Y s [Conloh: 3 Seplamber 70 21

danghasn
B " FodPeaawd | oy pajabat | Kod Aka PriaAsen | Mo Aser | D Lama Tt an Peitu Diaesbid Cutatan Diselesahan | THAE
-y . Perskamman — - i Perimghan | Tk

KAMERA VEED

LT ‘/ f]

..... - = Biarkan kosong jika
tindakan penyelesaian
-------- tidak dapat dikenalpasti

Tindakan yang boleh Disshan o fstws P41
diambil di peringkat PTJ

duwatan: dwwatan: duwatn:

11. LAPORAN A3 - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI
ASET

11.1. Laporan ini perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset tidak wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut ada di LBA. Jumlah bilangan dan
amaun aset yang terlibat dapat dirujuk di sheet ringkasan baki Aset yang telah
disediakan seperti di Perenggan 6 — item aset tak wujud (TW).

11.2. Antara contoh situasi aset yang dilaporkan di Laporan A3 adalah dimana:
11.2.1. PTJ adalah PTJ Dipertanggung tetapi aset tersebut wujud di PTJ lain;
atau
11.2.2. aset telah dilupuskan tetapi tindakan pelupusan di dalam sistem iGFMAS
belum diperakaunkan.
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12.

LAMPIRAN 1A

11.3. PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan tindakan pelarasan aset kelak. Pastikan kesemua ruangan diisi
dengan tepat berdasarkan maklumat yang diperoleh daripada LBA.

11.4. Sekiranya PTJ dapat mengenal pasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset-
aset yang disenaraikan di laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:

11.4.1. tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
11.4.2. catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

11.4.3. semakan di selesaikan di peringkat — Masukkan “PTJ”; dan
11.4.4. jangkaan tarikh tindakan selesai — bila tindakan pelarasan selesai.

11.5. Laporan A3 perlu disahkan oleh Ketua PTJ.

11.6. Contoh laporan yang telah diisi berdasarkan situasi seperti dibawah:

No. Situasi

1. | PTJ 42030501 (Hospital Kulim) telah melupuskan aset tersebut namun masih
belum mengambil tindakan pelupusan di sistem iGFMAS.

LAPDRAN A2
SEMAFA) ASET TIDAK WLLIUD TETAPI ADA 4 LAPORAN BAKI ASET [LBA)
SEPERTI PADA <DD> <M < YY> [Comoh: 30 September S0 )
00 PTS L azemnn
O LAV A FENEA VAL o4
0D PEJARAT PERALAUMAN < az

N Mutlunas Peacmpatan Aser dumlah Keelunhan A omakan | A0Sk

7 10 Lama Tuith
F—— |K“m_‘rm*_ Sod PTd [F— o Eetpritu | Kot Ak Peribal Aser | Wo. Aser | © 00 f— - Tierkstan Prers Dhsmbd Catatan Dissbesiitan | yigeisn
g L aunsn. - angan ingi

1 e )

. - . - . VABMIATAL [ ooarnapenl  Tivde P \ Perba Busn Pobapusan 4 -
« 1 s o | o | o . IRl SN Vg R et . o1 | waera

e YT RS

G ke Bl Aoy ah SnTHl mengimil ndakan Lesii Leacas a5et o jadual 4 a0as dabum tempod 5ar (1] Bulles dari Carik pemg s s,

uuuuu e Divemal oieh:

Mama: Nama
Jawsnsn duwstsn

PENGESAHAN LAPORAN

12.1. PTJ perlu mengemukakan kepada AO salinan hardcopy laporan yang telah
disahkan oleh Ketua PTJ seperti dibawah:

12.1.1. LBA yang telah kemaskini selepas proses verifikasi aset dilaksanakan;

12.1.2. Laporan Al - Laporan Pengesahan Baki dan Verifikasi Aset Bukan
Kewangan dan disahkan;

12.1.3. Laporan A2 - Senarai Aset Wujud Tetapi Tiada Di LBA dan disahkan;
dan

12.1.4. Laporan A3 - Senarai Aset Tidak Wujud Tetapi Ada Di LBA
dan disahkan.
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12.2.

12.3.

LAMPIRAN 1A

PTJ hendaklah menyediakan dua (2) salinan hardcopy bagi laporan
di perenggan 13.1 bagi:

12.2.1. Dikemukakan kepada AO; dan

12.2.2. Simpanan fail di PTJ.

PTJ juga perlu menghantar salinan softcopy bagi setiap laporan yang

dikemukakan kepada Pejabat Perakaunan. Namakan fail salinan softcopy

seperti berikut:

12.3.1. Laporan LBA yang telah dikemaskini - “TVA<Singkatan Nama
Kem><No Kod PTJ>"; dan

12.3.2. Semua Laporan A yang lengkap difailkan ke dalam fail yang sama —
“Laporan A<Nama Kem><No Kod PTJ>".

13. TINDAKAN PELARASAN

13.1.

13.2.

PTJ dengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan
bagi aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan A2 dan Laporan A3.

Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset
yang memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab untuk
mendapatkan khidmat nasihat daripada AO atau BA bagi membuat pelarasan
ke atas aset terlibat dengan kadar segera.
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