
RINGKASAN PENGEMASKINIAN

SPANM TATACARA PENGURUSAN BAYARAN
LAMPIRAN 1

BIL.
LAMPIRAN & 

PERENGGAN ASAL

MUKA 

SURAT 

ASAL 

LAMPIRAN & 

PERENGGAN BAHARU

MUKA 

SURAT 

BAHARU

PERKARA

1
Lampiran A - Takrifan

perenggan 2.13
18

Lampiran A - Takrifan

perenggan 2.13
18

Pindaan takrifan Pusat Tanggungjawab (PTJ) selaras dengan takrifan PP PS 6.1 - Garis 

Panduan  Penubuhan dan Penutupan Pusat Tanggungjawab Dan Pejabat Pemungut.

2
Lampiran A - Takrifan

perenggan 2.14.1 (3)
19

Lampiran A - Takrifan

perenggan 2.14.1 (3)
19 Pindaan takrifan Pegawai Perakaunan.

3
Lampiran A - Takrifan

perenggan 4.3
22

Lampiran A - Takrifan

perenggan 4.3
22 Pindaan takrifan iSPLN.

4

Lampiran A - Takrifan

perenggan 5.3.3 - Baucar 

Kecil

25

Lampiran A - Takrifan

perenggan 5.3.3 - 

Baucar Kecil

25 Pindaan takrifan Baucar Kecil.

5
Lampiran B - Pengenalan

perenggan 1.2.2
30

Lampiran B - 

Pengenalan

perenggan 1.2.2

30
Kemas kini senarai lampiran iaitu Lampiran B2 (asal) - Asas Pertimbangan Kelulusan Khas 

Pengecualian AP100(a) digugurkan dari SPANM.

6

Lampiran B - Penetapan 

Kuasa dan Tugas serta 

Kebenaran Khusus Secara 

Bertulis

perenggan 2.5

31

Lampiran B - Penetapan 

Kuasa dan Tugas serta 

Kebenaran Khusus 

Secara Bertulis

perenggan 2.5

31
Pindaan kepada tajuk "Pengasingan dan Pusingan Tugas" dan tambahan perenggan 

baharu 2.5.1 hingga 2.5.3.

7

Lampiran B - Penetapan 

Kuasa dan Tugas serta 

Kebenaran Khusus Secara 

Bertulis

perenggan 2.10

TB

Lampiran B - Penetapan 

Kuasa dan Tugas serta 

Kebenaran Khusus 

Secara Bertulis

perenggan 2.10

32 Tambahan perenggan baharu berkaitan penetapan kuasa bagi "Automasi Pintar".

8

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 3.6.4 - 

Tanggungan Kontrak 

Kerajaan (Bekalan dan 

Perkhidmatan) (Contract 

Order  - CO)

38

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 3.6.4 - 

Tanggungan Kontrak 

Kerajaan (Bekalan dan 

Perkhidmatan) (Contract 

Order - CO)

39
Tambahan perenggan baharu berkaitan laporan yang boleh dijana bagi memantau status 

pembayaran berjadual (berkontrak) dan menyemak baki kontrak.
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9

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 3.6.5 - 

Tanggungan Kontrak 

Kerajaan (Kerja) (Contract 

Work  - CW)

39

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 3.6.5 - 

Tanggungan Kontrak 

Kerajaan (Kerja) 

(Contract Work  - CW)

40
Tambahan perenggan baharu berkaitan laporan yang boleh dijana bagi memantau status 

pembayaran berjadual (berkontrak) dan menyemak baki kontrak.

10

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 5.4.2 (2) (d)

51

Lampiran B - Kontrak, 

Pesanan Kerajaan dan 

Tuntutan

Perenggan 5.4.2 (2)(d)

52

Tambahan (d) pada contoh perakuan pegawai awam yang membuat tuntutan perjalanan 

dalam negeri (tanpa pendahuluan diri) secara digital melalui HRMIS selaras dengan PP 

WP 1.4 yang berkuat kuasa.

11
Lampiran B - Pembayaran

Perenggan 7.7
59

Lampiran B - 

Pembayaran

Perenggan 7.7

60
Tambahan ayat "termasuk Baucar yang diproses melalui Automasi Pintar" selaras dengan 

surat MOF berkaitan pindaan AP11, AP100, AP101 dan AP102 bertarikh 17 Julai 2024.

12

Lampiran B - Pembayaran 

Kepada Waris Bagi 

Individu Yang Telah 

Meninggal Dunia

perenggan 9.1.3 - 

Pembayaran Tunggakan 

Emolumen dan Tuntutan 

Yang Belum Diterima

64

Lampiran B - 

Pembayaran Kepada 

Waris Bagi Individu Yang 

Telah Meninggal Dunia

perenggan 9.1.3 - 

Pembayaran Tunggakan 

Emolumen dan Tuntutan 

Yang Belum Diterima

65, 66

Pindaan pada perenggan 9.1.3(1), 9.1.3 (2)(a)(i) dan 9.1.3(3) serta tambahan perenggan 

baharu iaitu perenggan 9.1.3 (2) (iv) berkaitan pembayaran tunggakan emolumen dan 

tuntutan yang belum diterima kepada waris Pegawai Awam yang memilih opsyen 

pencen/KWSP.
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13

Lampiran B - Pembayaran 

Kepada Waris Bagi 

Individu Yang Telah 

Meninggal Dunia

perenggan 9.2 - 

Pembayaran Kepada 

Individu Bukan Pegawai 

Awam Dan Pemilik 

Perniagaan Milikan 

Tunggal/Perniagaan 

Perkongsian Yang Telah 

Meninggal Dunia

65

Lampiran B - 

Pembayaran Kepada 

Waris Bagi Individu Yang 

Telah Meninggal Dunia

perenggan 9.2 - 

Pembayaran Kepada 

Individu Bukan Pegawai 

Awam Dan Pemilik 

Perniagaan Milikan 

Tunggal/Perniagaan 

Perkongsian Yang Telah 

Meninggal Dunia

67

Sijil Faraid digugurkan dari senarai dokumen sokongan bagi pembayaran Kepada Individu 

Bukan Pegawai Awam Dan Pemilik Perniagaan Milikan Tunggal/Perniagaan Perkongsian 

Yang Telah Meninggal Dunia.

14

Lampiran B - Pembayaran 

Tuntutan Perjalanan

perenggan 13

68, 70

Lampiran B - 

Pembayaran Tuntutan 

Perjalanan

perenggan 13

70, 72

Pindaan pada perenggan 13.1 dan 13.8 berkaitan tempoh tuntutan perjalanan perlu 

disahkan dan dikemukakan iaitu tidak lewat  dari 15 haribulan dalam bulan berikutnya 

selaras dengan pindaan AP100(a) oleh MOF melalui surat ruj: MOF.BKSK.600-1/7/1 Jld.3 

(2) bertarikh 17 Julai 2024.

15

Lampiran B - Pembayaran 

Tuntutan Perjalanan

perenggan 13

68

Lampiran B - 

Pembayaran Tuntutan 

Perjalanan

perenggan 13

70

Tambahan perenggan 13.1(3) berkaitan pindaan AP100 (b)(ii) iaitu pembayaran tuntutan 

perjalanan melebihi satu (1) kali dalam tempoh sebulan hendaklah diluluskan oleh Pegawai 

Pengawal mengikut peraturan yang sedang berkuat kuasa. Perkara ini selaras dengan 

surat ruj: MOF.BKSK.600-1/7/1 Jld.3 (2) bertarikh 17 Julai 2024.

16

Lampiran B - Pembayaran 

Tuntutan Perjalanan

perenggan 13.10

71 TB TB
Perenggan berkaitan contoh dokumen sokongan untuk tuntutan perjalanan  digugurkan 

dari SPANM.

17 TB TB

Lampiran B - 

Pembayaran Tuntutan 

Perjalanan

perenggan 13.10

73
Tambahan perenggan baharu berkaitan ketatapan AP99 (c) iaitu perakuan pegawai yang 

mengemukakan tuntutan bagi resit atas nama orang lain.

18

Lampiran B - Prinsip 

Pengasingan Tugas 

Hendaklah Dipatuhi

perenggan 18.2

80

Lampiran B - 

Pengasingan Dan 

Pusingan Tugas 

perenggan 18.2

81 Pindaan kepada tajuk "Pengasingan dan Pusingan Tugas".

19

Lampiran B2

Asas Pertimbangan 

Kelulusan Khas 

Pengecualian AP100(a)

84-86 TB TB

Asas Pertimbangan Kelulusan Khas Pengecualian AP100(a) adalah di bawah pemilikan 

Bahagian Pengurusan Aset Awam (PAM), MOF dan digugurkan dari SPANM. PAM akan 

mengeluarkan surat edaran berasingan kepada semua Pegawai Pengawal.
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20

Lampiran C4 - Senario 

Pembayaran Di Bawah 

AP58(a)

- Perenggan 6.3

103

Lampiran C4 - Senario 

Pembayaran Di Bawah 

AP58(a)

- Perenggan 6.3

101

Kemas kini prinsip bagi pembayaran di bawah AP58(a) bagi Elaun Wang Saku. Rujuk 

Tatacara Pembayaran Elaun Saku Pelajar di Institut Latihan Jabatan Tenaga Manusia 

(ILJTM) bertarikh 12 Mac 2009.

21

Lampiran C4 - Senario 

pembayaran di bawah 

AP58(a)

- Perenggan 7.1, 7.2, 8.7

103, 106

Lampiran C4 - Senario 

pembayaran di bawah 

AP58(a)

- Perenggan 7.1, 7.2, 8.7

101, 

102,104

Pindaan berkaitan tempoh tuntutan perjalanan perlu disahkan dan dikemukakan iaitu tidak 

lewat  dari 15 haribulan dalam bulan berikutnya selaras dengan pindaan AP100(a) pada 17 

Julai 2024.

22

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 1.4 

109

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 2.4

108
Penyusunan semula perenggan berkaitan pengurusan pembayaran di bawah AP96(a) dan 

AP96(b).

23 TB TB

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 2 - Kuasa 

Melulus

108
Tambahan perenggan baharu berkaitan kuasa melulus untuk pembayaran di bawah 

AP96(a) dan AP96(b).

24

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 2 - Tatacara 

Permohonan Bayaran Di 

Bawah AP 96 (a -c)

110 - 112

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 3 - Tatacara 

Permohonan Bayaran Di 

Bawah AP 96 (a -c)

108 - 110

Penyusunan semula nombor perenggan berkaitan tatacara permohonan pembayaran di 

bawah AP96 (a-c).

Pindaan ayat di perenggan 3.12, 3.1.7, 3.1.13 dan 3.2.1

Tambahan perenggan baharu iaitu 3.1.8, 3.1.12, 3.2.2, dan 3.2.5.

25

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 3 - Tatacara 

Mengeluarkan Wang Tunai 

Untuk Diagihkan

112

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 4 - Tatacara 

Mengeluarkan Wang 

Tunai Untuk Diagihkan

110 - 111
Penyusunan semula nombor perenggan berkaitan tatacara mengeluarkan wang tunai 

untuk diagihkan.

26

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 4 - 

Mengakaunkan Semula 

Lebihan Wang Yang Tidak 

Diagihkan

112 - 113

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 5 - 

Mengakaunkan Semula 

Lebihan Wang Yang 

Tidak Diagihkan

111 - 112
Penyusunan semula nombor perenggan berkaitan tatacara mengakaunkan semula lebihan 

wang yang tidak diagihkan.
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27

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 5 - Laporan 

Dan Daftar

113 - 114

Lampiran D - Bayaran Di 

Bawah AP96

Perenggan 6 - Laporan 

Dan Daftar

112
Penyusunan semula nombor perenggan berkaitan laporan dan daftar berkaitan 

pembayaran di bawah AP96(a).

28

Lampiran D1 - Borang 

Permohonan Bayaran Di 

Bawah AP96
115

Lampiran D1 - Borang 

Permohonan Bayaran Di 

Bawah AP96

113
Pindaan pada item (3) kepada Dua (2) Pegawai Yang Dilantik Untuk Menguruskan Agihan 

Wang Tunai.

29

Lampiran D3 - Penyata 

Penerima Wang Bayaran 

Di Bawah AP96
117

Lampiran D3 - Penyata 

Penerima Wang Bayaran 

Di Bawah AP96

115
Kemas kini format dan pindaan pada ruangan "Disahkan oleh pegawai yang dilantik* oleh 

Ketua Jabatan untuk mengagihkan wang tunai".

30
Lampiran E - Senarai Kod 

Agensi Pukal (AGPK)
132 - 133

Lampiran E - Senarai 

Kod Vendor Agensi 

Pukal (AGPK)

130 - 132 Kemas kini senarai terkini 35 agensi pukal dan kod vendor.

31

Lampiran F -Faris 

Panduan Tatacara 

Pengurusan Bayaran 

Pendahuluan

Perenggan 2.2.6 (c) 

151

Lampiran F -Faris 

Panduan Tatacara 

Pengurusan Bayaran 

Pendahuluan

Perenggan 2.2.6 (c) 

150
Senarai dokumen sokongan yang perlu dikemukakan bersama permohonan pendahuluan 

diri di bawah AP322 di kemas kini selaras dengan pindaan PP WP 10.3.

32

Lampiran K - Garis 

Panduan Tatacara 

Penyelenggaraan dan  

Semakan Laporan

Perenggan 4.3

218

Lampiran K - Garis 

Panduan Tatacara 

Penyelenggaraan dan  

Semakan Laporan

Perenggan 4.3

217

Item ke 13 iaitu Laporan Bayaran Kemajuan Inden/Tanggungan Kontrak (iGFMAS) atau 

Laporan Pemantauan Kontrak (eP) digugurkan dari senarai laporan yang perlu dijana pada 

hari pertama bekerja bulan berikutnya.

33

Lampiran K3(c)  - Daftar 

Semakan Laporan 

Kewangan dan 

Perakaunan – Bayaran

228

Lampiran K3(c)  - Daftar 

Semakan Laporan 

Kewangan dan 

Perakaunan – Bayaran

227

Item ke 13 Laporan Bayaran Kemajuan Inden/Tanggungan Kontrak (iGFMAS) atau 

Laporan Pemantauan Kontrak (eP) digugurkan dari Daftar Semakan dan kemas kini 

keterangan medan (d).
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34

Lampiran K4 - Contoh 

Kaedah Semakan Bagi 

Mengesahkan Maklumat 

Perakaunan Dan 

Kewangan Dalam Laporan 

229

Lampiran K4 - Contoh 

Kaedah Semakan Bagi 

Mengesahkan Maklumat 

Perakaunan Dan 

Kewangan Dalam 

Laporan 

228
Item ke 13 Laporan Bayaran Kemajuan Inden/Tanggungan Kontrak (iGFMAS) atau 

Laporan Pemantauan Kontrak (eP) digugurkan dari jadual.
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